" SECRETARADE
FINANZAS

PODER EJECUTIVO DEL ESTADODE QUERETARO
SECRETARIA DE FINANZAS

“INSCRIPCION AL PADRON ESTATAL DE
CONTRIBUYENTES”

NUAL PARA USUARIO
AL PORTAL TRIBUTARIO

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa™.
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Ingresar al Portal Tributario en la liga:

https://portal-tributario.queretaro.gob.mx/app/ingresos

Emision y renovacion

PORTAL o :-|.e Bicencias. RCli(.: (::1
TRIBUTARIO . ig 8gstro

SEGURIDAD-CJ

QUERETARO
REGISTRO
PORTAL TRIBUTARIO
Elegir si la persona a -

registrar es Moral o Fisica: PERSONA MORAL

e Llenar los campos obligatorios segun el tipo elegido

PORTAL TRIBUTARI -
P. MORAL REGISTRO i
PERSONA MORAL PORTAL TRIBUTARIO P. FISICA

RFC”

RFC Ccurp

Razén Social *
Nombre(s)

Correo electronico”
Primer Apellido Segundo Apallido

N Correo electrénico Teléfono celular
Teléfono celular

o ENVIO DE CODIGOS DE [ o ]

VERIFICACION

Se enviara un correo y un SMS para verificar su
identidad.
¢éSon correctos sus datos?

Confirmar si los datos son R CORREO@DOMINIO..
correctos antes de enviar @ e 05

Al enviar contara con 5 min. para completar su registro.
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El sistema enviard 2 cédigos e indicard que cuenta con hasta §
minutos para concluir el registro.

Codigo de verificacion de registro al portal D Resisidos = =}

4 Resume este correo electronico

@ sistemasfinancieros@queretaro.gob.mx 11:05am. (hace Thoa) ¢ &
REGISTRO I o
PORTAL TRIBUTARIO HoMBRE D RAZON s0CAL
PERSONA FiSICA
RFC* CURP*
COMPLETE SU
REGISTRO )
Mombra(s)
Estimado (a) contribuyente: Primer Apsllido " Segundo Apellida
Le informamos gue ha recibido este mensaje como seguimiente a su proceso de registro al
Portal Tributario del Gobiemo del Estado de Querétaro.
Conreo electronico Teléfono celular”

CADIGD CORAED COMGO TELEFONICO
I— — —

Este cAdigo tiene una vigencia limitada y solo puede usarse una vez para completar su acceso.
i usted no solicito este codigo, ignore este mensaje.

Favor de no responder a este correo, es un envio informativo. I

1

|_° Tras capturar los cédigos, el sistema pide generar una contrasefa.

REGISTRO EEID307124N2 . . .
| PORTAL TRIBUTARIO ey Si el registro se realizd
PERSONA MORAL Ve
I correctamente, mostrara el
RFC" . . .
siguiente mensaje:
I Razén Social”
I Registro correcto
I S an j El usuario fue registrado
correctamente
I Teléfono celular* ~
I J ACEPTAR
Contrasefia” Confirmacién de contrasefia”
b -ﬁ 203 e
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01 Registro a Portal Tributario

En caso de pérdida o extravio de la contrasefia, podra recuperarse
solicitandola desde el Portal ="

I D 6 e | ’
RESTABLECER CONTRASENA

Se enviaron correctamente los datos a:
Correg: c*****0@DOMINICFR.COM
Teléfong: ****#+3%+* g

INGRESO
OFICINA VIRTUAL EEI0307124...

RESTABLECER CONTRASERA I

ACEPTAR

I S —

Captura tu contrasefia ®

R @EES RESTABLECER CONTRASENA
Restablecer contrasenia .,
Se enviara informacién para recuperacién de contrasefia a tu I
P

correo y teléfono registrados.

El sistema enviara la contraseia Se captura la  contrasefia
temporalal.correoyun SMS al temporal y el cédigo en los
numero registrado campos que corresponde; aqui

Contrasena temporal D Resibides a B tamb|én se Cuenta con 5 min .
4 Resume este correo electrénico Para realizar el cambio
. i i .gob.m: 23 jul 2025, 2:47 p.m. (hace 7 dias} El “
@ reemiv
B Traducir al espadiol x

I (D G

CONTRASENA

TEMPORAL

INGRESO
OFICINA \IIRIUAL GACDE10513637

Estimado (a) contribuyente,
Le informamos que ha recibido este mensaje debido a su proceso de solicitud de Contrasefa tampoaral enviada al cores Cdigo teséfonica
contrasefia temporal para ingresar al Portal Tributario del Gobierno del Estado de

Querétaro.
r — — Captura contrasefia temporal ®©
1

Tu contrasefia temporal es: I 5

Botones para reenvio [ covcans ] I
Luminoso_192 S de un nuevo cédigo o
contrasefa |

Este codigo tiene una vigencia limitada y solo puede usarse una vez para completar su
acceso.

Si usted no solicito este codigo, ignore este mensaje:

Favor de no responder a este comeo, &5 un envio informativo.
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Tras ingresar los datos anteriores, solicita la captura de la nueva
contrasefa definitiva

INGRESO
OFICINA VIRTUAL GACDE10513637

RESTABELECER CONTRASERNA

Por favor ingresa una nueva contrasena

Contrasefia © Confirmacion de contrasefia ©

oD

7

Finalmente dar clic en

OFICINA VIRTUAL

Concluido el registro, se tiene acceso a la ventana principal del
Portal Tributario conocida como Oficina Virtual

‘ MI PERFIL OFICINA VIRTUAL

BIENVENID@,
EMPRESA EMPRENDEDOR... Area Estatus de
— segmmlento obligaciones
8 romosne) = Y cONtrol de | e | g, 1 estatales
EI Mis Trimites tramltes I

solicitados I

I SI I.AS PLACASJDE TU VEHICULO ESTAN

— A, ROTAS 0 DANADAS
| TE LAS CANBIAMOS RAPIDO Y SIN COSTO.
[

Gestiéon de tramites 442.211.7070

Ireferentes a los

| impuestos estatales
|

A QUERETARO
= FINANZAS I m

DER EJEC]

QUERETARO
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0 Desde la Oficina Virtual ir al menu Impuestos pestafia TRAMITES

conwe oo | JNSIETEERS

Clic en el \unico

DECLARACIONES

IMPUESTOS
BIENVENID@,
EMPRESA EMPRENDEDOR... TRAMITES
@ viren

. MNotificaciones

B mis ramites

n Impuestos @

[ I}r Inscripcién al Padrén de Contribuyentes

tramite habilitado
}que puede realizarse

Capturar los datos requeridos, son de caracter obligatorio los

campos indicados con un (*)

- IO e

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

GENERALES

Datos generales

Persona moral

Actividades Economicas

Datos del Representante Legal

Bt

CEED . |

Si existen
inconsistencias

en los campos —
obligatorios |
enviard: |

~ I

\

X Venfica los campos
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Domicilio principal

iTienes sucursales o establecimientos? ™ O si @& Mo

Datos fiscales

(&) Usar domicilio principal para facturacién

iTienes sucursales o establecimientos?” @ sl O No

Son de caracter obligatorio los
campos indicados con un (*)

hd QUERETARO v

Marcar No en caso de contar
con solo un establecimiento |

Indicar si el domicilio se utilizara
como datos de facturacion |

Seleccionar Sl, en caso de contar
con establecimientos adicionales |

] @ Usar este botén para

agregar mas de una
sucursal
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Para especificar un domicilio de facturacion
bz b diferente, mantener desmarcada la casillay —
O Usar domicilo principal para facturacién |<- 7 lenar el apartado correspondiente

Extranjero

(¥ * w

Confirma que los datos fiscales ingresados son correctos. Estos serdn utilizados para la emisitn de tu factura, y una vez generada, no sera posible realizar
modificaciones

@ Concluida la captura de datos, _’:_

confirmar y dar clic en

En este apartado seleccionarad los impuestos a los que se
desea inscribir.

— o )
INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

OBLIGACIONES

Selecciona tus obligaciones a aumentar

v —

+ Anterior Siguiente < I
2 aumentar

————

(- BUUR -

Selecciona tus obli

| Elegir la obligacién a
e ———— — |a que se desea
21 Impuesto por Remediacitn Ambicntal causado por ia erasin del suclo Baja Impocta i n SC ri b i r

% M e Rl At ot et stk At i O b I.l g ac | ones
e i — _ estatales vigentes

35 - Impueta al Servicia de Transporte 2 Demanda

S — Se recomienda

s o contar con las fechas
SRR del inicio de la
e E—— - obligacion.
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Seleccionada la obligacidn, capturar la fecha de inicio
[ Jewsa] | x GUERETARS

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

osLeacones Clic en guardar
Selecciona tus obligaciones a aumentar para agregarla en
la solicitud
;]
Para continuar clic en
El sistema solicitara la
Inscripcion confirmacion de la

seleccidn hecha

LSelecrionaste las sipuientes obligaciones:
Clave  Obligaciin
Clic en enviar
para confirmar

& €&
ke 4

I IR G oy QAR

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

OBLIGACIONES

“ Selecciona tus obligaciones a aumentar
o
E, 10 - Impuesto Sobre Nomina , v
= Con este botdn
22 - Emisién de Gases a la Atmésfera . . ~
pueden eliminarse las
.. obligaciones que no se@
- .
desean registrar
23 - Dispasicién Final de Residuos de Manejo Especial y Peligroso L¥J
Concluida la seleccion §\
s de impuestos, dar clic en

Cancelar
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o En este apartado podra descargar para su firma el
Aviso de Inscripcién

L Jcwwsol WS

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

AVISO DE INSCRIPCION

[, ]
! Inscripcidn al portal tributario
E/ A continuacion, debe revisar y confirmar los datos registrados, una vez confirmados el sistema le permitirad descargar su
Aviso de Inscripcién al Padran Estatal de Contribuyentes.
(5 ]
Boton para visualizar el
formato, es INDISPENSABLE —
Apartado para su revision y descarga I
co nfl rmar q ue 87bde7c2-035¢-4783-a2¢7-13a8d 1d02c84 I
los datos son I

correctos

F————

;Tus datos son correctos?

® si

Favor, revisa cuidadosamente tus datos antes de confirmar. La informacién ingresada serd utilizada parz la emisidn de tu
Awviso de Inscripcién, y cualquier error podria afectar futuros tramites.

.
% Botdn de descarga

Vista previa del
CI—— T = S—— formato
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Fecha: 30772025

DATOS GENERALES DEL CONTRIBUYENTE

veaLLE EZEQUIEL MONTES REFERENCUS FRENTE A CATEDRAL

nrc: EsaTIzg RAZON SOGIAL EVFRESA EMFRENDEDORA IMPORTANTE A
NOMBRE COMERCIAL:  EMPRENDEDORES ¥ ASOCIADOS conneo CORRED@DOMINIGPR.COM
TELEFONO MOVIL : 1234567230 FECHA DE CONSTITUCION ; 12072003
SECTORECONOMICO:  SERVICIOS EDUCATIVOS FECHA DE IO o202t IMPUESTO SOBRE NOWINA
ACTVIDAD ECONOMICA :  ESCUELA DE EDUCACION BASICA, MEDIA  PORCENTALE 1o0% FECHA NCI0 DE ovoazne AuTA mss oS0t

Y ESPEGIAL PERTENEGIENTES AL SEGTOR (OBLIGACION

THARC) ALTA Sar ooz NUNERD DE EMPLEADOS : 20

NUMREGISTRO PATRONAL Z543005¢108
DATOS FISCALES
PORANTE RAZONSOCILOEFAC:  EMFREGA IMPORTANTE ON FINAL DE MANEJO ESPECIAL Y PELIGROSO

céoicoposTaL 76000 pais wEKeo Fecua roo o wea L Amsw Touazz2
esmaoo CuERETRO uncro ouEREBRD E q t d o) b l l
e S o e S requisito_Inaispensanpte La
o ExTERIOR 105 WO wTERIOR . -
- i descarga, |firma autdgrafa
connso NOMGRE COMERCAL:  ENPRENDEDORES Y ASOCIADOS !

PERSON U usoecror: GASTOS ENGENERAL et H H

CRATIVCS

digitalizacion ~_de  este

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL d ocume nt (o] )’ ya q ue se

- e—— - [r——— L, . .
cunp PISNBZ0Z28MOTRCMIE TELEFONO FWO © 4422271800 d h d t
T e T ek pedira como arcnivo adjunto
'OBSERVACIONES : EXTENSION 2223

en el siguiente apartado

DATOS DEL DOMIGILIO

HoMBRE PANCIPAL CODIGO POSTAL 7e000
Pals MENCe ESTADO : QUERETARD

wuNCIFD OQUERETARD. LocAuDAD ‘SANTIABO DE QUERETARD
coLoma : CENTRO. caue: MADERDFTE.

O EXTERIOR 105 ENTREGALLE: OCANFO

Oficina virtual
Secretaria de Finanzas

Documento
firmado

Si durante el proceso de registro
se recibe el archivo digital sin
firma, se considerard como
documentacién incompleta
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e En este apartado se realiza la carga de documentos requerldos
. Jowwso]  ENSEEITR -

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

REQUISITOS

[, ]
a Generales m
Ep Comprobante de domicilio w
@ Constancia de Situacion Fiscal [Ty v E |. S | St ema
Poder natarial del representante legal incompieto JRAV Sé lO a d m |te
Acta constitutiva v a rC h ivos e n
Identificacion Oficial Contribuyente o Representante Legal v fo rm ato
Auiso de inscripcian al padrdn estatal de contribuyentes incompieto JRYY * p d f
Aviso de inscripcion patronal o de modificacion en su registro (AFIL-01) V]
Apertura de Establecimiento o v
Impuesto Sobre Némina n
Auiso registra patranal IMSS v
Disposicidn Final de Residuos de Manejo Especial y Peligroso n
Cédula de Operacion Anual Incompieto IRV
Cancelar
- L 4 QUERETARO
INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES
6 -1
A Generales “ I
EI Comprobante de domicilio
B COMPROBANTE DE DOMICILIO m _C_E_ - | nd |Cador de I
| e —. que el archivo |
4= [fe—
i iy & se ha agregado
[= = = 2T la%E ]
correctamente

Apartado para
especificar el
tipo de
documento

Constancia de Situacion Fiscal

. b
Vista previa
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Podra continuarse
"""""" 0 bd ° _ moc., ) con la inscripcién
2 Identificacion Oficial Contribuyente o Representante Legal v una vez q ue tOdOS
é, Avisa de inscripeion al padrén estatal de contribuyentes. v l'os a pa rtad (o) d e
[ 5 ] suregistro (AFIL-01) v ca I"ga d e
Apertura de Establecimiento o v d ocume ntOS
Impuesto Sobre Némina Ob llgatorlos eSten
Auisa registro patronal IMSS [ Completado JEV2 en eStatus
Completado
Dispasicion Final de Residuos de Manejo Especial y Peligroso p
Cédula de Operacion Anual A
e EOD Clic en siguiente para finalizar
s la captura confirmar el envio
Tu solicitud se enviara a validacion
¢Estés seguro?
Anterior St‘glxientz +
&3
Solicitud de Inscripcion al Padron de Contribuyentes a8 B
enviada, o fedies « Se confirma que ha terminado la
4 Resume este correo electronico Solicitud de inscripcio’n I
o sistemasfinancieros@queretaro.gob.mx mig, 30 jul, 4:32p.m. (hace 1dia) _ - B e
@ e INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES . I
@ o o o I
so"' CITU D DE Solicitud de inscripcién completada con éxito I
iG ‘tu salicitud! H i
Inscripcion al Padron de - contodos tramite. sit — J

El
visible en el apartado

Contribuyentes ENVIADA.

Estimado contribuyente,
Le informames que su selicitud de Inscripcion al Padrén de Confribuyentes se registrd de forma
exitosa y serd enviada a nuestros funcionarios para su atencién.

[Para seguimiento del mismo, consulta la seccion de “Mis tramites’ en tu oficina virtual.
Favor de no responder a este correo, €5 un envio informativo.

necesitas asistencia adicional, no dudes en contactarnos.

Tufolio es: 19C-2025-01277

Mediante correo electrénico se
informara que la solicitud ha sido
enviada para su revision.

tramite estard

MIS TRAMITES

CEEDE | o B

n

Mis tramites de la | — =

.. . a Folo Teimite Ewmpa | Obssrvacianss | Inilo del Tramits | Fin dal Trbmita | Seguimiento
Oficina virtual parasu |g oo —— .
seguimiento s @ @
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Una vez que la revisidon de la
solicitud comience, sera
notificado via correo electrénico

Tramite de Inscripcién al Padron de Contribuyentes ha e
iniciado validacion. . sebasx

Inscripcion al Padrén de

Contribuyentes,

EN PROCESO DE VALIDACION

Estimado contribuyente,

2025-01277 ya se encuenira en proceso de validacién por un funcionario

tae do Mis wamites”
Favor de no respondor a est correo, &5 un envio nformatv.

Tramite de Inscripcion al Padron de Contribuyentes tiene e B
observaciones. D Resisdos x

4 Resume este correo electrénico

ATIENDA LAS OBSERVACIONES
PARA CONTINUAR...

Estimado contribuyente,
Leinf a 2025-

01277 tiene observaciones que deben ser atendidas para continuar

‘ Para revisar ol detall, consuite la seccion de "Mis tramites' en su oficna virtual
Favor de no responder a este correo, es un envio informativo,

Es posible recibir un correo
informando que se detectaron
inconsistencias

Consultar el estatus del tramite desde el apartado Mis tramites

de la Oficina virtual, para revisar dichas inconsistencias
I TR G oy GUERETARG A

MIS TRAMITES
Folio Tramite Etspa
IPC-2025-01277 Inscripcion al Padron de Confribuyentes Con observaciones

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

Generales

Comprobante de domicilio

COMPROBANTE DE DOMICILIO m
o

Tramite de Inscripci
aprobado. » e

ion al Padron de Contribuyentes e B

+ Resum:

SU TRAMITE HA

CONCLUIDO CON EXITO!

Estimado contribuyente,

01277 ha sido aprobado.

2025 l

- |
Observacionas Inicio del Tramita Fin del Tramite ‘Seguimiento I
231072025 17.04 = -

1-1de1 1< @ O

o Observaciones funcionario:

REQUISITOS
ADJUNTAR COMPROBANTE DE
DOMICILIO VIGENTE

Ejemplo de
observacién en
el apartado de
documentos

S ——

Observaciones contribuyente:

la solicitud no tuvo

observaciones, sera notificado de
la conclusidén del tramite
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Al consultar el estatus del tramite desde el apartado Mis tramites de la

Oficina virtual, podemos
MIS TRAMITES

Folio Tramite

IPC-2025-01277
Etapa

Aprobado

Con observaciones
En validacitn
Enviado

Edicion

Inscripcion al Padron de Contribuyentes

revisar el

Etapa

Apsobada

histérico de la solicitud

Obaarvacionas Inicio dsl Tramita

23072025 17:04

Fecha Inicio

30007/2025 16:46

I007/2025 16:42

30007/2025 16:42

30/07/2025 16:32

Z307/2025 17:04

o

Fin dal Tramits Seguimianto

30007/2025 16:46 &;
Fecha Fin
30/07/2025 1646

30/07/2025 16:46

30/07/2025 1646

30/07/2025 1646

Una vez revisado, es importante descargar el formato, el cual fungira

como comprobante disponible de la realizacion del tramite

30/07/2025 16:46 I

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRIBUYENTES

DATOS GENERALES DEL GONTRIBUYENTE

RFC: EEI07IZNZ RAZON SOCIAL
MOMBRE COMERCIAL:  EMPRENDEDORES Y ASDCIADOS CORRED :

TELEFONO MOVIL : 1234567800 FECHA DE CONSTITUCION :
SECTOR ECONOMICO:  SERVICIOS EDUCATIVOS FECHA DEINICIO -

ESCUELA DE EDUCACION BASICA, MEDIA  PORCENTAJE :

ACTIVIDAD ECONGMICA : o
YESPECIAL PERTENECIENTES AL SECTOR
FRVADD

DATOS FISCALES

RAZON SOGIAL : EWFREGA ENFRENDEDCRA IMFORTANTE  RAZON SOGIAL DE FAG-
TURACION -

CODIGO POSTAL : 75000 Pis

EsTano QUERETARD MuMCIPIG

coLomA : CENTRO caLLe:

0. EXTERIOR : 105 MO INTERIOR

LETRA TELEFONO

coRRED : CORREO®DOMMNIOPR.COM MOMBRE COMERCIAL :

REGIMEN FISCAL : PERSONAS MORALES CON FINES NO LU-  USO DE CFDI

GRATVOS
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

RFC: PISNE20226KH NOMERE

cump PISHEAN22MOTRCHS TELEFONO FUG :

TELEFONO MOWIL : 1234567890 CORRED:

OBSERVACIONES EXTENSION 2225

DATOS DEL DOMIGILIG

HOMBRE PRINCIPAL CODIGO POSTAL

Pais : MEXICO EsTADO:

MuncP0 GUERETARD LocaLInaD

coLOMA : CENTRO caLLE:

0L EXTERIOR : 105 ENTRE CALLE

Oficina virtual
Secretaria de Finanzas

EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE
GORREO@DOMINOPR.COM

12072008

otoRz02s

100%

EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE

MEXICO
QUERETAD
MADERD FTE

4422071800
EMPRENDEDORES ¥ ASOCIADOS
GASTOS EN GENERAL

NOM REPLEG PRIMUM SECUNDUM
4422071800
GORREO@DOMINOPR.COM

76000
QUERETARO

SANTIAGO DE QUERETSRO
MADERO FTE.

ocAWPD

YCALLE: EZEQUIELMONTES.

OBLIGACIONES INSCRITAS.

IMPUESTO SOBRE NOMINA

FECHA NCIO DE
OBLIGACION

ounanoz

ALTA AT ounanoz

NUM.REGISTRO PATRONAL 23430054108

REFERENCIAS FRENTE A CATEDRAL

ALTAMSS ovnwz0ze

NUMERO DE EMPLEADOS : 73

DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS DE MANE JO ESPECIAL Y PELIGROSO

FECHA INCIO DE
OBLIGACION

16022022

Descarga y
comprobante
del movimiento

aLTA sar 16022022

conserva el
como referencia




INFORMES

¢ B (o MHE

=

SECRETARIA DE QUERETARO

Foos FINANZAS GOBIERNO DEL ESTADO

I

QUERETARO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
CONTRIBUCIONES DE LA
DIRECCION DE INGRESOS

MADERO 105 PTE.
COL. CENTRO HISTORICO, QRO.

CONMUTADOR: 44 22 27 18 00
EXT. 2214

LUNES A VIERNES DE
8:00 A 14:30 HORAS

SUBSECRETARIA DE POLITICA FISCAL E INGRESOS
SECRETARIA DE FINANZAS
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