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"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa".
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° Ingresar al Portal Tributario en la liga:

https://portal-tributario.queretaro.gob.mx/app/ingresos

I T D M [ e

Emision y renovacion

PORTAL de Iie-encias. A(él(i;:Eesno
TRIBUTARIO b g

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO OE

QUERETARO

- D D e [

INGRESO e
OFICINA VIRTUAL EEID307124N2
- Capturar el RFC
[ S ]4_ — previamente registrado
I Clic en continuar I

E el J
EBCOCEE |- B

INGRESO e

OFICINA VIRTUAL EEl0s07IAN2 Capturar la contrasefia

recibida durante el

[ E ® ]* — registro —I
I

:Olvidaste tu contrasena?

Clic en continuar
Restablecer contraseria I I
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0 Las areas principales de la Oficina Virtual son:

BIENVENID@,

EMPRESA EMPRENDEDOR...

@ wirern

e Motificaciones

i Mis Tramites

) W [ e

Ml PERFIL [ OFICINA VIRTUAL ]

Opinién de cumplimiento

| B Impuestos |<_ —1

Confirmacidén
de pagos,

—= seguimiento

de tramites y

diversos

— iy de las obligaciones —
_B J CUMPLIMIENTO estata les I
| s LAS PLACAS E TU VEHICULO ESTAN Area de acceso

0745 0 DARADAS rapido a tramites |
| tewscamsuboshipnoysicosto,  _ solicitados |
| wrzion 6 QE Area de gestién de
| tramites y declaracion
l de impuestos

AVISO DE PROBLEMAS
PRIVACIDAD TECMICOS?

I T G [ s

BIENVENID®@,

EMPRESA EMPRENDEDOR...

“ Mi Perfil
& notificaciones

EI Mis Trimites

[ B Impuestos

IMPUESTOS e
TRAMITES  ECLARACIONES

3 Cambio de Domicilio

Si se requiere cambiar los

Cambio de Datos Fiscales

o0

e

] datos del representante
[ 3 coossomrme o J legal, desde la Oficina
—_ & aumento e obigacion Virtual en el menu de
& pisminucién de Obigacidn Impuestos, apartado de

& suspensicn de Actividades Tramites, seleccionar

[ Reanudacién de Actividades

Cambio de Representante
Legal

¥ Apertura de Sucursal
&) Cierre de Sucursal
;,'1‘!) Fusion de Sociedades

(4] Escision de Sociedades

QUERETARO
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El mdédulo mostrara la informacion registrada vigente; todos los
campos son susceptibles de modificacion

(D O ) v

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

INGRESO DE DATOS

RFC: EEID307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE

)M REPLEG PRIMUM

PISN320228KH4

SECUNDUM I PISN820228MQTRCMO6 ] 4422271800
EXT

Campos antes de
 — la modificacién

===
<D
.

Clic en siguiente

R

Es preciso realizar al menos un

cambio o de lo contrario no

permitira pasar al siguiente
apartado y mostrara el mensaje

| . oo

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

INGRESO DE DATOS

. RFC: EEIO307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE
=)
E’ LALO9505081H4 NOM REPLEGS
SECUNDUMS LALO950508HMCLLSOS ]
J

A
I
| 77" Campos después _|
| de la modificacién
I
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Una vez modificados los campos, se requiere subir la documentacion

que corresponda con la nueva informacion capturada

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

CERRAR SESION _ \{':} QUERETARO

CARGA DE REQUISITOS

RFC: EEI0307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE

Generales

Aviso de Actualizacion de Situacion Fiscal SAT

Poder notarial del representante legal E l S i ste m a so’ lo
P admite archivos
i6n Oficial Contribuy Legal en formatO * . pdf

Aviso de Cambio de Situacion Fiscal

€ Anterior

FOLIO: CRL-2025-01382
= v
v
D v
D v
v

— enseson ] PG
CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

o
&
(74
o

CARGA DE REQUISITOS

RFC: EEI0307124M2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDDRA IMPORTANTE
Generales Indicador  de
Aviso de Actualizacion de Situacion Fiscal SAT q ue el pdf se
ha agregado

Poder notarial del representante legal
correctamente

Acta constitutiva

Identificacion Oficial Contribuyente o Representante Legal

IDENTIFICACION OFICIAL m

I Campos Adicionales

ARD DE VIGENCIA: 2025

| Apartado para especificar
I el tipo de documento

Aviso de Cambio de Situacion Fiscal

Para continuar, debe cargarse
toda la documentacion requerida.

Anterior

FOLIO: CRL-2025-01382

Inco
Inco

pleto Y
mpleto B4
mpleto JAYS
pletado BFL%

Vista
previa del
documento

D v
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Como parte de los documentos que a subir la plataforma, se
requiere previamente llenado y firmado el

L ~
AVISO DE CAMEIO DE SITUACION FISCAL

Selecciona un documento

SITUACION FISC v

Este documentn no cuenta con datos adicionales_—. Liga de desca rga
del formato en
blanco

Aviso de Cambio de Situacion Fiscal Completado JaS

AVISO DE CAMBIO DE SITUACION FISCAL m el = "__'" = ";:

Realizada la carga,
clic en siguiente
para finalizar

TR - _ _ﬁ T l

. S G
N

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

CARGA DE REQUISITOS

[,

. RFC: EEI0307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE FOLIO: CRL-2025-01382

B Generales i

o0 Aviso de Actualizacién de Situacién Fiscal SAT v
Poder notarial del representante legal v
Acta constitutiva v

: v

Aviso de Cambio de Situacién Fiscal ~
AVISO DE CAMBIO DE SITUACIGN FISCAL [ suoir ]

Documentos
cargados
completamente
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Tu solicitud se enviara a validacion Confirmar el envio de la
¢Estds seguro? solicitud, tras revisar toda

la informacién capturada
[ crcoee J[ e 8

I
n I_ 4

-
- Joweoo] QST

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

° ® Folio de
seguimiento
Solicitud de cambios completada con éxito as'gnado una =——
{Gracias por tu salicitud! Hemos enviado un de confirmacién con todos los detalles de tu tramite. Si .
tienes alguna pregunta o necesitas asistencia adicional, no dudes en contactarnos. vez conc l_u | d a

Tu Folio es: CRL-2025-01382

— la solicitud. |

Un.a . vez que la .reVISIOn de lal Tra_mitefquamb\'Ode Representante Legal ha iniciado 8 B
solicitud comience, serg validacion. » S

. , , . + Resume este correo electronico
notificado via correo electrénico

@ sistemasfinancieros@queretaro.gob.mx 434pm. thace Ominutcs) ¢y €
& o
Solicitud de Cambio de Representante Legal enviada. = el
Recitidos x
4 Resume este correo electrénico
@ sistemasfinancieros@queretaro.gob.mx PR RO Cambio de Representante Legal,
EN PROCESO DE VALIDACION
SOLICITUD DE Estimado contribuyente,
L quf Cambio de Legal con nimero CRL-2025-

- 01382 ya 58 @ncuentra an proceso de validacion por un funcionario.
Cambio de Representante Legal X . p

ENVIADA.

Para seguimiento del mismo, consutta la seccion de *Mis tramites” en su oficina virtual
Favor de no responder a este comeo, es un envio informativo.

Estimado contribuyente,
Le informamos que su solicitud de Cambio de Representante Legal se regisiro de forma exitosa
y serd enviada a nuestros funcionarios para su atencién

Para seguimiento del mismo, consufia la seccion de "Mis trimites en tu oficina virtual
Favor de no responder @ este cormeo, s Un envio informativo.

De similar forma, se notificara

cuando comience el proceso de

revision
o Jecceod  JNSVETIEECH oo |
El estatus es visible desde el apartado

MIS TRAMITES i L. . X
Mis tramites de la Oficina virtual
ﬂ Folio Tramite Etapa Observaciones Inicie del Tramite Fin del Tramite Seguimiento
g [ CRL-2025-01382 ‘Cambio de Representante Legal Enviade 3072025 1614 w ]
] S s
(s ] COM-2025-01370 Cambio e Domiciio Aprobade 10712025 1129 310772025 12:04 B v
IPC-2025-1277 Inscripcion al Padron de Confribuyentes Aprobado 230712025 1704 30/07/2025 16:46 s v

Tades KKQ © 1
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Tramite de Cambio de Representante Legaltiene a
observaciones. © fesiises x

+ Resume este corres electrinico

@) sistomastinancisros@querstaro.gob.mx o lagn Bpm ace 2t & & |

ATIENDA LAS OBSERVACIONES
PARA CONTINUAR...
Estimado contuyente,

Cambio d Legal con nimero.
aGn9S Gue deban ser atenitas bara cantnua!

r 5
CRL-2025-01382 tiene absen

Para revisar ef getall, con:
Favor de no responder e

2 “MS rdmites” en Su ofcing vinual
infommabvo.

@

Es posible recibir un correo
informando que se detectaron
inconsistencias el los datos o
documentaciéon proporcionada,
por lo que se debe revisar la
solicitud desde la Oficina
Virtual.

Ir al apartado Mis tramites de la Oficina virtual, y buscar el tramite
I GETEET) G | oo D

MIS TRAMITES

Clic en Ate

Folio Tramite
CRL-2025-01382 Cambio de Representante Legal
CDF-2025-01372 Cambio de Datos Fiscales

Cambio de Domicilio

(- R

CDM-2025-01370

1PC-2025-01277 nscripcién al Padron de Contribuyentes

CAMBIO DE DATOS FISCALES

REQUISITOS

Generales

Comprobante de domicilio

COMPROBANTE DE DOMICILIO m

OE
i F—
EAR
[— = = s el ]
S —
Tramite de Cambio de Representante Legal aprobado. (-
Facides -
+ Rosume asta correo alectroico
remasfinancleros queretara gob.m & ~

SU TRAMITE HA

CONCLUIDO CON EXITO!

Estimado contibuyente,

Lo
i 5100 apronacn

Para consutar, f a 12 seccoen do "W idmies” en sy oBing vira,
Fasvor de o respander a este corre, es un envio informtivo

nder para revisar las observaciones_— — —

Etapa ‘Observaciones Inicio del Tramite Fin del Tramite Seguimiento
Concksevsiones 310712025 1614 — v
Aprobado 31/07/2025 12:33 31/07/2025 14:36 EA v
Aprobado 31107/2025 11:29 31/07/2025 12:04 ﬁ L
—
Aprobado 23/07/2025 17:04 30/07/2025 16:46 ﬁ v

T4ded K@ © I

Observaciones funcionario:

ADJUNTAR COMPROBANTE DE
DOMICILIO VIGENTE

«<=» ~

Ejemplo de
observacién en
el apartado de
documentos

> I
>

—_———

Observaciones contribuyente:

Solventadas las inconsistencias,
el tramite se autoriza, por lo que
se recibira un correo informando
que la solicitud concluyé
exitosamente
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Al consultar el estatus del tramite desde el apartado Mis tramites de la
Oficina virtual, podemos revisar el histdrico de la solicitud
I CEEDD G o

- IO ]

MIS TRAMITES : .
Folio Tramits Etapa Obeervacionss Inigio del Tramite Fin del Tramite Saguimiento
CRL-2025-01382 Cambio de Representante Legal Aprobado 31/07/2025 16:14 31/07/2025 16:36 ﬁ ~
Etapa Fecha Inicio Fecha Fin

Aprobado 31/07/2025 16:36 310772025 16:36

Con observaciones 31/07/2025 16:36 310772025 16:36

En validacion 31/07/2025 16:34 310772025 16:36

Enviada 31/07/2025 16:26 3110712025 16:36

Edician 31/07/2025 16:14 3170772025 16:36

1-4ded IKKQ © >

Una vez revisado, es importante descargar el formato, el cual
fungira como comprobante disponible de la realizacion del
tramite

COMPROBANTE DE SOLICITUD —

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

Fecha: 4/8/2025

DATOS GENERALES

AFC Ess0TIZ0e RAZON SOCIAL "ENPRESA EVMPRENDEDORA MPORTANTE
coRREQ : ‘CORREQ@QOMINIOPR.COM TeLerono 1238557590

DATOS REPRESENTANTE LEGAL

Arc PisNav2aHL NoWERE NOMREPLER

APELUDOPATERNO:  PRIMUM APELUDOMATERNO:  SECUNDUM

curp- PISNE0ZEMGTAOWDS TeLEroNO FlUo wwezrienn

TELEFONO NOWIL 1238557850 conreo- coRreo:

MINIOPR.COM
mmmmmmmm ExtENsioN222 FECHADE APLICACION 311072

DATOS REPRESENTANTE LEGAL ACTUALIZADO

AFC LaLoss0s08HE nowBRe NOM REPLEGS
APELUDOPATERNO:  PRMUMS APELLDONATERNO:  SECUNDUNS

cure. LaLoss0s08HMCLLS DS TeLéroNo g0 seznia0

TELEFONO NOWIL 34567330 coRReo - CORRED@DOMINIOPR CONI
OBSERVACIONES. exEnsN22 FECHA DE APLICACION - 311072025

Descarga y conserva el
comprobante como referencia
del movimiento

Oficina virtual
Secretaria de Finanzas
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
CONTRIBUCIONES DE LA
DIRECCION DE INGRESOS

MADERO 105 PTE.
COL. CENTRO HISTORICO, QRO.

CONMUTADOR: 44 22 27 18 00
EXT. 2214

LUNES A VIERNES DE
8:00 A 14:30 HORAS

SUBSECRETARIA DE POLITICA FISCAL E INGRESOS
SECRETARIA DE FINANZAS



	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10

