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° Ingresar al Portal Tributario en la liga:

https://portal-tributario.queretaro.gob.mx/app/ingresos

I T D M [ e

Emision y renovacion

PORTAL de Iie-encias. A(él(i;:Eesno
TRIBUTARIO b g

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO OE

QUERETARO

- D D e [

INGRESO e
OFICINA VIRTUAL EEID307124N2
- Capturar el RFC
[ S ]4_ — previamente registrado
I Clic en continuar I

E el J
EBCOCEE |- B

INGRESO e

OFICINA VIRTUAL EEl0s07IAN2 Capturar la contrasefia

recibida durante el

[ E ® ]* — registro —I
I

:Olvidaste tu contrasena?

Clic en continuar
Restablecer contraseria I I
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0 Las areas principales de la Oficina Virtual son:

BIENVENID@,
EMPRESA EMPRENDEDOR...

@ wirern

e Motificaciones

i Mis Tramites

) W [ e

Ml PERFIL [ OFICINA VIRTUAL ]

Opinién de cumplimiento

| B Impuestos |<_ —1

Confirmacién
de pagos,
—= seguimiento
de tramites y
diversos

— iy de las obligaciones —
_B J CUMPLIMIENTO estata les I
| s LAS PLACAS E TU VEHICULO ESTAN Area de acceso

0745 0 DARADAS rapido a tramites |
| tewscamsuboshipnoysicosto,  _ solicitados |
| wrzion 6 QE Area de gestién de
| tramites y declaracion
l de impuestos

AVISO DE PROBLEMAS
PRIVACIDAD TECMICOS?

I T G [ s

BIENVENID@,
EMPRESA EMPRENDEDOR...

“ Mi Perfil
& notificaciones

EI Mis Trimites

[ B impuestos ]

e — — —’[ﬁ Apertura de Sucursal

IMPUESTOS e
TRAMITES  ECLARACIONES

3 Cambio de Domicilio

Cuando el contribuyente
cuente con al menos un
establecimiento que precise

22 Cambio de Datos Fiscales

28 Cambio de Representante Legal

& Aumento de Obligacion registrarse, la solicitud se
& Disminucién e Obiigacicn realiza desde la Oficina
E—% Suspension de Actividades Virtual en el. menl:l de

Impuestos, apartado de
] Tramites, opcion

[ Reanudacién de Actividades

o e et Apertura de Sucursal

;,'1‘!) Fusion de Sociedades

(4] Escision de Sociedades

QUERETARO
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El médulo mostrard un apartado donde se deberan capturar los
datos de al menos una sucursal

e o] IR
&

APERTURA DE SUCURSAL ;
o Botdn para
eliminar
@ *
a MECEENTAZI2AN RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE a pa rta d o
- Botén para editar |
E’ Sucursal nueva * I _I ~
datos de la sucursal B
o = (-
Boton para agregar
nueva apartado |
(*)Disponibles en caso de existir al menos dos apartados habilitados) Soienes
- s
APERTURA DE SUCURSAL
: RFC: EEIO30712aN2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE FOLIO: APE-2025-01405
E’ SCURSAL1 v
¢ ]
-——
Cancelar I
Realizada la carga, |

clic en siguiente — — — —
para continuar
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Una vez modificados los campos, se requiere subir la documentacién
que corresponda con la nueva informacién capturada

I CETTED G )

(I - )

APERTURA DE SUCURSAL

RFC: EEID307124N2
Generales
‘Comprobante de domicilio
Aviso de Actualizacién de Situacién Fiscal SAT
Poder notarial del representante legal

Acta constitutiva

Oficial Ce e Legal

Aviso de Cambio de Situacién Fiscal

Apertura de Establecimiento

« Anterior

RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE

REQUISITOS

FOLIO: APE-2025-01405

o « El

sistema
sdlo admite
archivos en
formato
.pdf

*

Siguiente -

N
e ———— - s
f

(- U R

APERTURA DE SUCURSAL

RFC: EEID307124N2

Generales

Comprobante de domicilio

Aviso de Actualizacién de Situacién Fiscal SAT h a

Poder notarial del representante legal

Acta constitutiva

Identificacién Oficial Contribuyente o Representante Legal

Aviso de Cambio de Situacién Fiscal

Apertura de Establecimiento

APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

el tipo de documento

< Anterior

I
: Apartado para especificar
I

RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE

Indicador  de
que el pdf se

agregado

correctamente

REQUISITDS

FOLIO: APE-2025-01405

(TN

Vista
previa del
documento

Siguiente 2
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Como parte de los documentos a subir en la plataforma, se
requiere previamente llenado y firmado el

™~

AVISO DE CAMBIO DE SITUACION FISCAL

Selecciona un documenta

AVISO DE CAMBIO DE SITUACION FISCA b

Ests dOruments na CUSNta con datas adkionales...

Liga de descarga
del formato en
blanco

& Descargar plantilly [ m— — — J

g
— ool  WEEETEN
,

APERTURA DE SUCURSAL
L] 4
ﬂ REQUISITOS
. RFC: EEID307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE FOLIO: APE-2025-01405
E’ Generales “
L Comprobante de domicilio v
Aviso de Actualizacion de Situacion Fiscal SAT v
Poder notarial del representante legal v
Acta constitutiva v
Oficial C Legal v
Aviso de Cambio de Situacién Fiscal v
AVIS0 DE CAMBIO DE SITUACIGN FISCAL m
Realizada la carga,
— clic en siguiente
| para finalizar
Apertura de Establecimiento v

G e e e e e e o

Cancelar

Tu solicitud se enviara a validacion
Confirmar el envio de la
solicitud, tras revisar toda la

informacién capturada —|
L
|

¢Estas seguro?
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Folio de seguimiento asignado una vez concluida la solicitud.
I CETEEED G . Gicecico
APERTURA DE SUCURSAL

RFC: EEIN307124N2 RAZON SOCIAL: EMPRESA EMPRENDEDORA IMPORTANTE FOLIO: APE-2025-01405

(- BV - ]

Aviso de apertura de sucursal

iGracias por tu solicitud! Hemos enviado un correo de confirmacion con todos los detalles de tu tramite. Si tienes alguna pregunta o necesitas asistencia

Tu folio es: APE-2025-01405

Tramite de Apertura de Sucursal ha iniciado validacion. & @

Una vez que la revision de la
solicitud comience, SEIrA 4 Resumeestccomeociectrnico
notificado via correo electrénico istemasfinancieros@queretaragob.me v 1o Tttam (acasdadl A

parami =
Solicitud de Apertura de Sucursal enviada. D Recibidos x = s}
4 Resume este correo electronico
i inanci q gob.m: vie,1ago, 1:33am. (haceSdias) ¢ 4§
parami v Apertura de Sucursal,

EN PROCESO DE VALIDACION

SOLICITUD DE
Estimado contribuyente,

Apertura de Sucl.l rsal ENV'ADA. Le informamos que su solicitud de Apertura de Sucursal con nimero APE-2025-01405 ya
se encuentra en proceso de validacion por un funcionario

Estimado contribuyente,
Le informamos que su solicitud de Apertura de Sucursal se registr de forma exitosa y
serd enviada a nuestros funcionarios para su atencién

Para seguimiento del mismo, consulta la seccion de "Mis tramites’ en su oficina virtual
Favor de no responder a este coiTeo, 85 un envio informativo.

Para seguimiento del mismo, consuita |3 seccion de "Mis framites” en tu oficina virtual.
Favor de no respander a este coreo, es un envio informativo

De similar forma, se notificara

cuando comience el proceso de

revision
I TR O | Glieiio

MIS TRAMITES : & ~ &
Folio Tramite Etapa Observaciones Inicio del Tramite Fin del Tramite Seguimiento
ﬁ [ APE-2025-01405 Apertura de Sucursal En validacion 01/08/2025 11:31 v ]
g BOB-2025-01403 Disminucién de Obligacién Aprobade 01/08/2025 11:20 01/08/2025 11:25 ﬁ v
E’ AOB-2025-01400 Aumento de Obligacién Aprobado 01/08/2025 10:57 01/08/2025 11:07 ﬁ v
a CRL-2025-01382 Cambio de Representante Legal Aprobado 31/07/2025 16:14 31/07/2025 16:36 ﬁ v
CDF-2025-01372 Cambie de Datos Fiscales Aprobado 31/07/2025 12:33 310772025 14:36 ﬁ v

El estatus visible desde el apartado Mis tramites
de la Oficina virtual

Elementos porpagina: 5 v 1-5de7 K<@ ©»I
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observaciones. D Rebidos x

Es posible recibir un correo
informando que se detectaron
inconsistencias el los datos o
documentacién proporcionada,
por lo que se debe revisar la
solicitud desde la Oficina
Virtual.

+ Resume este correo electrnico

sistemasfinancieros@queretaro.gob.mx velago 423pm. (hace2dias) fr &}

ATIENDA LAS OBSERVACIONES

PARA CONTINUAR...

Estimado contribuyente,
L

de Datos (imero APE-2025-01405
tiene observaciones que deben ser atendidas para continuar.

Para revisar el detalle, consulte a seccion de Wi trémites' en su oficina virtual
Favor de no responder a este correo, es un envio informativo

En el apartado Mis tramites
buscar el folio correspondiente

| [ k 1) GUERETARS
MIS TRAMITES : & : &

Folio Trémite Etapa Observaciones Inicio del Tramite

APE-2025-01405 Apertura de Sucursal Con abservacianes 01/08/2025 11:31

—
Fin del Tramite I Seguimiento

(- U R

BOB-2025-01403 Disminucién de Obligacién Aprabade 0110872025 11:20 01/08/2025 11:25
ADB-2025-01400 Aumento de Obligacién Aprabade 0170812025 10°57 01/08/2025 11:07 B v
CRL-2025-01382 Cambio de Representante Legal Aprobade 3170712025 18:14 3100712025 16:36 B v

CDF-2025-01372

Clic en Atender para revisar las observaciones

Cambio de Datos Fiscales Aprobado 30712025 12:33 30712025 14:36 I [ v
— — — —
Elementos porpagina: 5 v 1-5de7 K@ ©»I
~

(e )

Observaciones funcionario:

CAMBIO DE DATOS FISCALES

REQUISITOS

ADJUNTAR COMPROBANTE DE
DOMICILIO VIGENTE
Generales

Ejemplo de
observacién en
el apartado de

documentos

= I

—_———

Comprobante de domicilio

COMPROBANTE DE DOMICILIO m

o

Observaciones contribuyente:

A\ 4

Tramite de Apertura de Sucursal aprobado. = festisos

4 Resume ests correo slectrénico

sistemasfinancieros@queretsro.gob.mx o, 1age WSam (hecesdm)  fy 0 i

SU TRAMITE HA

MANUAL PARA USUARIO TRAMITES DEL PORTAL TRIBUTARIO

CONCLUIDO CON EXITO!

Estimado contribuyente,
Le informamos que su
5180 apropacy

con nimero APE-202"

Para consultaro, r  fa seccion da "Mis trémiles' en su oficina virual.
Favor da no responder a esie cares, es un envio informativo.

Solventadas las inconsistencias,
el tramite se autoriza, por lo que
se recibira un correo informando
que la solicitud concluyé
exitosamente
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Al consultar el estatus del tramite desde el apartado Mis tramites de la

Oficina virtual, podemos revisar el histérico de la solicitud
- Jowwo] NSRS

MIS TRAMITES &

Folio Tramite Etapa Observaciones  Inicio del Trdmite = Fin del Tramite | Seguimiento

&

APE-2025-01405 Apertura de Sucursal Aprobade 01/08/2025 11:31 01/08/2025 11:53
E’ Etapa Fecha Iniclo Fecha Fin
Aprobado 01/08/2025 11:53 01/08/2025 11:53

Con cbservaciones 01/08/2025 11:53 01/08/2025 11:53

Enviado 01/08/2025 11:33 01/08/2025 11:53
Edicién 01/08/2025 11:31 01/08/2025 11:53

BOB-2025-01403 Disminucién de Obligacion Aprobado 01/08/2025 11:20 01/08/2025 11:25 5 v

En validacion 01/08/2025 11-44 01/08/2025 11:53 I
AODB-2025-01400 Aumento de Obligacion Aprobado 01/08/2025 10°:57 01/08/2025 11:07 ﬁ ~ I

Elementos por pdgina: 5 v 6-10de15 K< @ © >/ I

Una vez revisado, es importante descargar el formato, el cual
fungira como comprobante disponible de la realizacidn delI

tramite COMPROBANTE DE SOLICITUD

APERTURA DE SUCURSAL

RETARIA DE

FINANZAS

DATOS GENERALES
RFC: Eznaorizan NOMBRE COMERCIAL:  EMPRENDEDORES Y ASOCIADOS.
conneo CORREQ GDOMINIOPR.COM ENPRESA  TELEFONO MOVIL 1224567390
RAZON SOCIAL EMPRENDEDORA IMPORTANTE
SECTORECONOMICO:  SERVIGIOS EDUGATIVOS FECHA DEINIGIO - o302

ACTIVIDAD ECONGMICA :  ESCUELADE EDUCACION BASICA, MEDIA  PORCENTAUE - 100

Escu
Y ESPECIAL PEATENEGIENTES AL SECTOR
PRIVADO.

SUGURSAL TIERRA VERDE
NomsRE TIERRA VERDE CODIGO POSTAL 76080

Pals MEXICO esTADO GUERETARD

WUNICIPIO QUERETARD LocALIDAD SANTIAGO DE QUERETARD
coLonia LOMAS DE CASA BLANCA caLLE 33

NO.EXTERIOR : " NO.INTERIOR <

LeTRA - ENTRECALLE "

YeaLe i TELEFONO MOVIL oizaasarEs

TELEFONO FIJO 0122458780 CORReD - TIERRAVERDE GDOMINIOPR.COM
REFERENCIAS : FECHA DE APLICACION: 0110872025

Cadena de Verificacién

PDAQITEECW+ KYLSmaglL==:sRyzbmSCmf3r)/1B32T4MO]DZAL VBN
ZRRCRANNAVZREA! GZNDalN AVhYGAOBBpMLYS0CUHySIBUGETTNDEY

Descarga % conserva el
comprobante como referencia del
movimiento

Oficina virtual
Secretaria de Finanzas
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
CONTRIBUCIONES DE LA
DIRECCION DE INGRESOS

MADERO 105 PTE.
COL. CENTRO HISTORICO, QRO.

CONMUTADOR: 44 22 27 18 00
EXT. 2214

LUNES A VIERNES DE
8:00 A 14:30 HORAS

SUBSECRETARIA DE POLITICA FISCAL E INGRESOS
SECRETARIA DE FINANZAS
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